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I.Кабинетка техник характеристика

1. Мәйданы: 30 м2

2. Вентиляция: мәктәпнең гомуми вентиляцион челтәре һәм форточкалар аша 
3. Яктыртылу: люминесцент  лампалар һәм 2 тәрәзә

4.Техника куркынычсызлыгы буенча инструкция:  +

5. Электр җиһазланышы: 1 розетка 

II.Китапханә эшчәнлегенең максаты :

1. Укучы һәм укытучыларга библиографик һәм информацион хезмәт күрсәтү юлы аша укыту- тәрбия һәм үзбелем күтәрү процессын тәэмин итү.

2. Укучы балаларда  мөстәкыйль кулланучы күнекмәләре , информацион культура һәм уку әдәбе  формалаштыру.

III. Китапханәнең 2011-2012 нче уку елына планы

	№
	эш төре

	I 
II .

III

IV.
                                  V. 
VI. 
VII .
VIII.
 IX .
 X.                                  
             
	Оештыру эше

· Китапханәне тәртипкә китерү (җыештыру , ремонт)

· Мәктәпнең кабул ителүенә әзерлек

· Кабинет документациясен (паспортын, эш      планын, инвентарь барлау исемлеген, һ.б. ) тәртипкә китерү , аларга өстәмәләр кертү

Тәрбиянең нәтиҗәлелеген һәм сыйфатын күтәрүдә  китапханәнең эшчәнлеге:

1. Күргәзмә агитация 

       а) Истәлекле һәм әдәби даталарга китап күргәзмәләре һәм аларга карата тәкъдимнәр

    урнаштыру

       б) “Китаплар галәмендә “күзәтүле күргәзмә

       в) Истәлекле һәм әдәби даталарга материаллар туплау һәм “Әдәбият һәм сәнгать”стендында яктырту

      г) 1- 11 нче сыйныф укучылары өчен класстан тыш уку буенча тәкъдим ителгән  әдәбият исемлеген янарту .

2.Түбәндәге тематик папкаларны яңа материаллар белән тулыландыру буенча эшне дәвам итү :

   а) “Авылымның данлы кешеләре “ 

   б) “Бай тарихлы туган ягым”

   в) “Гаиләм – терәгем минем”

Массакүләм мәдәни эш:

Сентябрь «Исәнме, и мәктәп !» - 1-11 нче сыйныфлар өчен бәйрәм иртәсе 

Октябрь «Укытучы ! Синең исемең алдында !» - укытучылар өчен бәйрәм иртәсе.

Ноябрь Сөмбеләдә кунакта, Сәламәтлек театры атналыгы
Декабрь “Яңа ел килә,Яңа ел!”

Январь”Гайдар- безнең комиссар”

Февраль “Әтием, терәгем минем”

                Шигъри мизгелләр “Барлык гашыйклар өчен”

Март “Бәйрәм белән , Сезне – гүзәл затлар .

Балалар атналыгы: күзәтүләр, күргәзмәләр, әңгәмәләр, әдәби чаралар

Апрель “Кошлар тавышына күңел биреп”

Май “Зур тормышка дәшә кыңгырау”

 Индивидуаль эш:

1. Укылган китап буенча укучылар белән индивидуль әңгәмә

2. Күргәзмә һәм стендлар оештыру, массакүләм мәдәни эшне алып бару.

3. Китапханә активын оештыру һәм алар белән эш

Елны  уздыруга әзерлек:
 2012 нче уңаеннан материаллар туплау, мәктәпкүләм һәм класстан тыш чараларга  информацион һәм методик ярдәм күрсәтү.

Информацион эш:

1. Педагогик хезмәткәрләрнең укыту- тәрбия процессын информация белән тәэмин итү:

      а) укыту- методик документларга заказ төзүдә укытучылар белән уртак эш;

     б) яңа кайткан китаплар белән  таныштыру;

      в) атналык, мәктәпкүләм һәм класстан тыш чаралар уздыруда материаллар сайлашу;

     г) мәктәпнең методик темасы буенча материаллар эзләшүдә ярдәм;

     д) педсоветлар, утырышлар, методик берләшмәләр эше өчен материаллар сайлашу.

2. Укучыларның  укыту- тәрбия процессын информация белән  тәэмин итү:

    а) реферат, доклад , чыгышлар өчен материал сайлашу

    б)мәктәпкүләм һәм класстан тыш чаралар әзерләшүдә ярдәм.

3. Укучыларның ата-аналарына информацион хезмәт  күрсәтү:

   а) ата-аналар өчен актуаль темаларга күргәзмәләр оештыру

   б) ата-аналар җыелышында китапханә фонды , уку елы барышында кайтырга тиешле дәреслекләр исемлеге, балаларның әдәби китап укулары буенча информация ясау .

Китап фонды һәм каталоглар буенча эш.

1. Район үзәгенә кайткан әдәби китапларны мәктәп  китапханәсенә алып кайту һәм техник эшкәртү.

 2.Компьютерга, MARK SQL программасы буенча, кайткан әдәби китапларны кертү.

3. Электрон каталог булдыру эшен дәвам итү. 

4. Китап фонды буенча үзвакытында һәм төгәл отчет тапшыру.

Дәреслекләр фонды буенча эш.

1. Предмет укытучылары белән берлектә , аларның таләпләрен исәпкә алып, дәреслекләргә заказ төзү.

2. Заказ бланкын мәктәп администациясе тарафыннан раслату һәм район методистына тапшыру.

3. Ясалган заказның  үтәлешен контрольдә тоту

4. Район үзәгенә кайткан дәреслекләрне китапханәгә алып кайту һәм техник эшкәртү:

  а) накладнойларны рәсмиләштерү.

  б)яңа дәреслекләргә штамп сугу

  в)суммар кенәгәгә язу , картотека төзү

  г)MARK SQL компьютер программасының дәреслекләр бүлеге  буенча, кайткан дәреслекләрне учетка алу.

5. Отчет документлары буенча эш.

а) район методисты таләп иткән форма нигезендә үзвакытында һәм төгәл отчет бирү.

6. Дәреслекләрне укучыларга бирү һәм кабул итү (август ахырында сыйныфтагы исемлек буенча, уку планыннан чыгып, дәреслекләр бүлү , сыйныф җитәкчесенә тапшыру;

май ахыры, июнь башында, дәреслек тотылышына билгеләр куеп,  график буенча кабул итү.)

7. Укучыларны һәм укытучыларны яңа кайткан дәреслекләр, уку ярдәмлекләре  белән таныштыру.

8. Тузган, программага туры килмәгән дәреслекләрне периодик рәвештә гамәлдән чыгару.

9. Дәреслекләр фондының сакланышы буенча эш.

Сентябрь.Укучыларга бирелгәннән соң калган  дәреслекләрне  урнаштыру, исәбен алу.

Октябрь.Башлангыч сыйныфларда дәреслекләр тотылышын тикшерү.

Ноябрь Өлкән сыйныфларда дәреслекләр тотылышын тикшерү буенча рейд, нәтиҗәләре буенча линейкада чыгыш

ДекабрьСыныфларда “Һәр дәреслеккә- озын гомер”, “Китапларны ничек ясыйлар” темалары буенча әңгәмә

Январь “Дәреслеккә сакчыл караш тәрбияләү буенча предмет укытучысы нинди эш алып барырга тиеш” педсоветта чыгыш

Февраль Администрация белән берлектә , өлкән классларда дәреслекләрне тикшерү буенча рейд

Март 2-4 классларда дәреслекләргә коллектив ремонт ясау

Апрель Өлкән класслар белән дәреслекләрне ремонтлау.

10. Дәреслекләрнең резерв фонды белән эш

а) Исәбен алу.

б) Мәктәпара резерв фонды өчен белешмә әзерләү.

в) Ихтыяҗы булган  мәктәпләргә бирү

11. Дәреслек фондының кулланылышын өйрәнү һәм анализлау.

12. Дәреслекләр картотекасын тулыландыру һәм редакцияләү

13. Яңа басмаларны урнаштыру

Вакытлы матбугат белән эш.
1.Вакытлы матбугатка үзвакытында язылу.

2.Китапханәгә килгән вакытлы матбугатны исәпкә алу, тегеп-теркәп бару.

Күргәзмә агитация.

1. Уку елы барышында истәлекле һәм әдәби даталарга 10-12 күргәзмә оештыру.

2. Буклетлар, папкалар, тематик плакатлар әзерләү.


IV.Китапханәнең перспектив планы

	№
	эшнең эчтәлеге
	дата
	җаваплы

	1.
	Агымдагы ремонт:

-китапханә  өчен алырга:

гөл савытлары

-китапханәнең бизәлеше өстендә эшне дәвам итү :

укучы почмагын яңарту, 

күрсәтмә табличкаларны яңарту
	09.2011.


	китапханә мөдире

	2.
	Капиталь ремонт:

мәктәп планы буенча 


	
	администрация,

китапханә мөдире

	3.
	Косметик (алыштыру) ремонт :

тәрәзә , ишек, стеналарны, укучы парталарын һәм урындыкларын буяу


	06. 2011
	китапханә мөдире


V.Инвентарь барлау
	№
	җиһаз  исеме
	
	номеры

	1


	стеллажлар
	1
	570
	2
	571

	
	

	2.


	китап шкафлары
	1
	558
	7
	562

	
	
	2
	559
	8
	563

	
	
	3
	560
	9
	564

	
	
	4
	561
	10
	565

	3.
	китапханәче өстәле
	1
	569
	
	

	4.
	китапханәче  урындыгы
	1
	568
	
	

	5.
	парталар
	1
	566
	2
	567
	

	6.
	урындыклар
	1
	572
	3
	240

	
	
	2
	242
	4
	239

	7.
	компьютер:  ( сетевым подключением и внешним модемом для доступа в сеть в Интернет).
	1
	
	
	

	8.
	Принтер: лазерлы принтер МВ-212.
	1
	
	
	


                                   VI.Китапханә фонды 

	1
	Барлык фонд
	

	2
	Әдәби китаплар
	

	3
	Дәреслекләр
	

	4
	Методик ярдәмлекләр
	

	5
	Вакытлы матбугат
	


                        VII.Гомуми җиһазланыш

	№
	җиһаз  исеме
	саны
	искәрмә

	1.

2.

3.

4.
	челтәр (метрларда)

гардин

укучы почмагы

күргәзмә витриналар
	6,3 м

2

1

2

	


б) китапханәнең  мәшгульлек  графигы 
	№
	        көне
	эш сәгате
	   искәрмә

	1.


	дүшәмбе
	1-4 дәресләрдән соң тәнәфесләрдә

1200-1500
	30 минут

3 сәгать

	2.


	сишәмбе
	1-4 дәресләрдән соң тәнәфесләрдә

1200-1500
	30 минут

3 сәгать

	3.


	чәршәмбе
	730-800

1-4 дәресләрдән соң тәнәфесләрдә

1200-1430
	30 минут

30 минут

2 сәгать30 минут



	4.


	пәнҗешәмбе
	1200-1430

(санитар җыештыру)
	2 сәгать 30 мин

	5.
	җомга
	730-800

1-4 дәресләрдән соң тәнәфесләрдә

1200-1430
	30 минут

30 минут

2 сәгать 30 мин

	6.
	шимбә
	1-4 дәресләрдән соң тәнәфесләрдә

1200-1300
	30 минут

1 сәгать


в) китапханәне санитар җыештыру

	№
	санитар җыештыру көне
	җаваплы
	искәрмә

	1
	Айга бер тапкыр, Айның соңгы пәнҗешәмбесе
	Кабинет мөдире
	


